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Warum Kirchendatenbank?
• Die Kirchendatenbank ist ein Herzstück der digitalin Kommunikationsstruktur in der Nordkirche. 

Kirchengemeinden, Kirchenkreise und Hauptbereiche nutzen sie, um hier ihre öffentlichen Veranstaltungen

und Adressen einzugeben, zu editieren und zu veröffentlichen.

• Die Kirchendatenbank ist ein eigenständiger, neutraler Datenlieferant. Wir übermitteln Daten u.a. an 

Kirchenkreisportale, an die EKD, an ChurchTools und ChurchDesk, an Kollekten.de und viele weitere Portale, 

auch Touristenportale, und natürlich Nordkirche.de. 

• Unter der Domain kalender.nordkirche.de können Sie die Eingabemaske („FEE” für Front End Editing) nutzen, 

um Daten zu bearbeiten und zu veröffentlichen. Mit diesem Handbuch möchten wir Sie dabei unterstützen 

und Ihnen Schritt um Schritt zeigen, wie es geht.

http://kalender.nordkirche.de/


Support-Zeiten

Für Fragen oder Unterstützung bei der Pflege und Verwaltung der 
Datenbank steht der Support dienstags und freitags zur Verfügung.
Bitte wenden Sie sich per E-Mail an webmaster@nordkirche.de.
Unser Support hilft Ihnen unter anderem bei technischen und 
redaktionellen Problemen sowie bei allgemeinen Fragen zur Nutzung 
der Datenbank. 



Ihr Pfad zum Login:

Geben Sie zunächst unter https://kalender.nordkirche.de Ihren 
Benutzernamen
und Ihr Passwort ein. Die Passwort-zurücksetzen-Funktion ist 
ab dem zweiten Quartal 2025 aktiv. 

Wenn Sie noch keinen Zugang für kalender.nordkirche.de 
haben, schicken Sie bitte eine E-Mail an 
webmaster@nordkirche.de. 

Bitte geben Sie dabei Ihre Institution sowie Ihre dienstlichen 
Kontaktdaten wie Telefon und  E-Mailadresse mit an.

https://kalender.nordkirche.de/
mailto:webmaster@nordkirche.de


Je nach Berechtigung können Sie im Folgenden Veranstaltungen eingeben und bearbeiten, 
Kontaktinformationen Ihrer Institution (z.B. Webadresse der Gemeinde oder Abteilung) 
aktuell halten und Personen und Funktionen verwalten. Diese Bereiche werden im 
Folgenden erläutert.

Übersicht



Veranstaltungen



Übersicht Veranstaltungen



Neue Veranstaltungen anlegen

1. Klicken Sie bitte auf „Veranstaltung anlegen“.
2. Geben Sie hier nun die gefetteten Pflichtangaben ein.
3. Zunächst tragen Sie Titel, Datum am und Veranstaltungsort 

ein und wählen den Veranstaltungstyp aus, z.B. 
Gottesdienst.

4. Jetzt können Sie die Veranstaltung veröffentlichen – oder als 
Entwurf oder als  Vorlage für später speichern.

5. Sie können die Veranstaltung außerdem mit optionalen 
Informationen anreichern.









Bitte hinterlegen Sie immer 
einen Vermerk zum Copyright!
zB.: © privat oder © Kirche XY



Wenn Sie sich anmelden, 
dann finden Sie automatisch 
eine Vorauswahl Ihrer 
Veranstaltungsorte (im 
Beispiel  Hauptkirche St. 
Katharinen Hamburg) und 
Veranstalter (KG St. 
Katharinen). Diese können 
Sie einfach auswählen.



Institutionen



Übersicht Institutionen



Bearbeiten von Institutions-Informationen
1. Klicken Sie auf das Stiftsymbol, um die Institution zu bearbeiten. Daneben können Sie 

auch mit dem Aufklapppfeil zu Unterorganisation wie einer Kita oder einem Kirchengebäude 
navigieren und hier das Stiftsymbol klicken.

2. Geben Sie hier nun die gefetteten Pflichtangaben ein. Typ, übergeordnete Organisation (Ihr 
Kirchenkreis), und natürlich der richtige Name.

3. Bei „Ergänzende Angaben“ können zusätzliche Informationen eingetragen werden, z. B. 
Öffnungszeiten, Website, Telefonnummern, E-Mailadresse, auch Social-Media-Kanäle. Je 
mehr Sie hier ausfüllen, desto besser. Diese Daten verbessern nicht zuletzt Ihr Ranking in 
den Suchmaschinen.

4. Der Bereich „Texte und Medien“ erlaubt das Hinzufügen von Beschreibungstexten und 
Bildern wie Fotos und Logos.

5. Speichern Sie nun über den unten stehenden blauen Speichern-Button.







Die Digitale 
Visitenkarte Ihrer 
Gemeinde enthält 
nun die von Ihnen 
eingegebenen 
Informationen und 
Bilder. 



Personen / Funktionen





Bearbeiten von Personendaten
1. Wenn Sie den Namen oder das Bild einer Person verändern wollen, klicken 

Sie auf das Stiftsymbol, das sich direkt neben dem Namen befindet. Das 
ist die Maske der Person.

2. Wollen Sie alle weiteren dienstlichen Daten bearbeiten (Funktionengruppe 
oder Kontaktdaten), klicken Sie auf das Stiftsymbol ganz rechts. Hier 
gelangen Sie zur Maske der Funktion.

3. Sie haben eine neue Person in Ihrem Team? Um eine neue Person über eine 
Funktion Ihrer Gemeinde oder Institution hinzuzufügen, klicken Sie auf 
Person /Funktion anlegen.







Besondere Feature



Weiterführende Strukturierung
Um die weiterführende Struktur einer Kirchengemeinde, wie 
beispielsweise Funktionsgruppen (Mitarbeitendenreferent*innen, 
Gremien oder weitere Rollen), übersichtlich darzustellen, legen Sie 
eigene Funktionsgruppen an.
Nach dem Anlegen und Zuweisen dieser Funktionsgruppen in der 
Datenbank erscheinen diese in der öffentlichen Darstellung auf der 
Webseite, wie etwa unter der Rubrik „Weitere Informationen zur Struktur 
der Kirchengemeinde“ (siehe Beispiel der Hauptkirche St. Katharinen). 
Hiermit können Sie die spezifische Struktur innerhalb Ihrer Institution 
detailliert abbilden und darstellen.



Strukturierungsbeispiel Kommunikationswerk der Nordkirche



Funktionsgruppen anlegen und bearbeiten

Sie können Funktionsgruppen anlegen und damit passgenau zeigen, 
welche Teams es bei Ihnen gibt. Den Funktionsgruppen können Sie 
Mitarbeitende und Ehrenamtliche zuweisen.
Hier können Sie bestehende Einträge anpassen, neue hinzufügen oder 
überflüssige Gruppen löschen. Die Reihenfolge der Funktionsgruppen 
kann ebenfalls individuell angepasst werden, indem diese mithilfe einer 
Drag-and-Drop-Funktion verschoben werden. Dabei ist zu beachten, dass 
die Möglichkeit zum Verschieben der Funktionsgruppen nicht immer 
sichtbar ist – dies hängt vom Zoomlevel des Browserfensters ab. Sollte die 
Drag-and-Drop-Funktion nicht angezeigt werden, prüfen Sie bitte die Zoom-
Einstellungen Ihres Browsers und reduzieren Sie ggf. die Vergrößerung.



Anlegen von Funktionsgruppen
In Absprache mit Ihrer Leitung können Sie im Bereich Funktionen Gruppierungen anlegen



Personen und Funktionen (gut zu wissen)
Es gibt eine grundlegend wichtige Unterscheidung im FEE: 

Personen sind über eine Funktion einer Institution zugeordnet. Beispiel: Frau Schmidt ist 
Datenpflegerin bei der Kita Schönblick.

Eine Person kann dabei mehrere Funktionen bei verschiedenen Institutionen haben. So können wir 
beispielsweise ihre verschiedenen telefonischen Erreichbarkeit pro Tätigkeit/Funktion pflegen.

Tipp: Sie können diese Verbindungen auch bei der Institutionen im unteren Bereich nachvollziehen. Hier 
sind alle mit der Institution verknüpften Funktionen aufgelistet. Hier lassen sich auch neue Funktionen 
anlegen.



Veranstaltung  an einem anderen Ort ausrichten

Diese Option ist bewusst etwas versteckt! Bitte legen Sie nur 
in Ausnahmefällen neue Adressen an, damit das System nur 
eindeutige und regelmäßig genutzte Einträge führt.
Navigieren Sie zunächst zur Eingabemaske für 
Veranstaltungen.



Schreiben Sie im Feld Veranstaltungsort einen beliebigen Suchbegriff 
(Beispielhafter Suchbegriff Elbstrand), erst dann erscheint die Checkbox 
„nur Treffer meiner Institution”. Entfernen Sie hier den Haken.



Scrollen Sie die Auswahl nach unten.
Wählen Sie: „Neuen Veranstaltungsort anlegen”



Jetzt tragen Sie die 
neue Adresse ein.

Wenn Sie unsicher 
sind, kontaktieren Sie 
den Support.



Wenden Sie sich bei Fragen zu diesem Handbuch 
bitte an webmaster@nordkirche.de.
Wir stehen Ihnen gerne beratend zur Seite.

Ihr Team aus dem Kommunikationswerk
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