Handbuch Kirchendatenbank

Veranstaltungen und Adressen:

Dateneingabemasken fur
Kirchengemeinden und Institutionen der Nordkirche

Stand: Dezember 2024
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Warum Kirchendatenbank?

* Die Kirchendatenbank ist ein Herzstlick der digitalin Kommunikationsstruktur in der Nordkirche.
Kirchengemeinden, Kirchenkreise und Hauptbereiche nutzen sie, um hier ihre 6ffentlichen Veranstaltungen
und Adressen einzugeben, zu editieren und zu veroffentlichen.

* Die Kirchendatenbank ist ein eigenstandiger, neutraler Datenlieferant. Wir Gbermitteln Daten u.a. an
Kirchenkreisportale, an die EKD, an ChurchTools und ChurchDesk, an Kollekten.de und viele weitere Portale,
auch Touristenportale, und naturlich Nordkirche.de.

e Unter der Domain kalender.nordkirche.de kénnen Sie die Eingabemaske (,,FEE” flr Front End Editing) nutzen,
um Daten zu bearbeiten und zu veroffentlichen. Mit diesem Handbuch mdchten wir Sie dabei unterstiitzen
und Ihnen Schritt um Schritt zeigen, wie es geht.
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http://kalender.nordkirche.de/

Support-Zeiten

Fur Fragen oder Unterstutzung bei der Pflege und Verwaltung der
Datenbank steht der Support dienstags und freitags zur Verfugung.

Bitte wenden Sie sich per E-Mail an webmaster@nordkirche.de.

Unser Support hilft lhnen unter anderem bei technischen und
redaktionellen Problemen sowie bei allgemeinen Fragen zur Nutzung
der Datenbank.



lhr Pfad zum Login:

Geben Sie zunachst unter https://kalender.nordkirche.de lhren
Benutzernamen

und lhr Passwort ein. Die Passwort-zurucksetzen-Funktion ist
ab dem zweiten Quartal 2025 aktiv.

Wenn Sie noch keinen Zugang fur kalender.nordkirche.de
haben, schicken Sie bitte eine E-Mail an
webmaster@nordkirche.de.

Bitte geben Sie dabei lhre Institution sowie lhre dienstlichen
Kontaktdaten wie Telefon und E-Mailadresse mit an.
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Ubersicht

Je nach Berechtigung konnen Sie im Folgenden Veranstaltungen eingeben und bearbeiten,
Kontaktinformationen lhrer Institution (z.B. Webadresse der Gemeinde oder Abteilung)

aktuell halten und Personen und Funktionen verwalten. Diese Bereiche werden im
Folgenden erlautert.

Evangelisch-Lutherische
Kirche in Norddeutschland

Veranstaltungen .h Institutionen 2 Personen / Funktionen

Willkommen beim FEE

Veranstaltungen Institutionen

Personen
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Veranstaltungen
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Ubersicht Veranstaltungen

Ubersicht Veranstaltungen .‘- Institutionen 2 Personen / Funktionen

Veranstaltungen

Vorlagen Entwirfe  Aktuelle Veranstaltungen  Vergangene Veranstaltungen

Vorlagen

Sie haben noch keine Vorlagen angelegt

Entwurfe

Sie haben noch keine Weranstaltung als Entwurf gespeichert

Aktuelle Veranstaltungen

Sie haben noch keine Veranstaltungen angelegt

Vergangene Veranstaltungen

k Veranstaltung anlegen

~——  —

Veranstaltung anlegen

Veranstaltung anlegen
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Neue Veranstaltungen anlegen

1. Klicken Sie bitte auf ,Veranstaltung anlegen®.

Geben Sie hier nun die gefetteten Pflichtangaben ein.

3. Zunachst tragen Sie Titel, Datum am und Veranstaltungsort
ein und wahlen den Veranstaltungstyp aus, z.B.

Gottesdienst.

4. Jetzt konnen Sie die Veranstaltung veroffentlichen — oder als
Entwurf oder als Vorlage fur spater speichern.

5. Sie konnen die Veranstaltung auBerdem mit optionalen
Informationen anreichern.

N
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Veranstaltung anlegen

Checken &
Verdffentlichen

Beschreibungstext &

Pflichtangaben Medien Mitwirkende Anmeldung & Tickets  fiirs Suchen optimieren

aus Vorlage Bitte auswihlen... v
Typ -
Titel
Datum am/vom TT.MM.J) E HH:mm @
bis offenes Ende
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fiirs Suchen Checken &
optimieren Veroffentlichen

Beschreibungstext &

Pflichtangaben Medien

Mitwirkende Anmeldung & Tickets

Gottesdienst Weihnachtsgottesdienst 2026

Name der Vorlage Gottesdienste

Typ

Gottesdienst 7
Titel Weihnachtsgottesdienst 2026
Datum am/vom 24. Dez. 2026 g 18:00
bis offenes Ende

Veranstaltungsort Hauptkirche St. Katharinen, Katharinenkirchhof 1, 20457 Hamburg

Veranstaltungsart FELE A ELE ) Hybride Veranstaltung  Digitale Veranstaltung

Veranstalter Hauptkirche St. Katharinen, Katharinenkirchhof 1, 20457 Hamburg

Mitveranstalter hinzufiigen Bittelatiswatlen B
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Vorlage anlegen

Pflichtangaben

Name der Vorlage

Typ

Titel

Datum amfvom

bis

Veranstaltungsort

Veranstaltungsart

Gemeindeleben
Bildung
Konzerte

Gottesdienst

Beschreibung
Mediel

Events
Freizeit
Gremien

Spiritualitat

TT.MM.JJJJ E HH:mm

; Suchen
timieren

offenes Ende

Sethra= e el Hybride Veranstaltung  Digitale Veranstaltung

Checken &
Veroffentlichen

Kommunikationswerk

Evangelisch-Lutherische
Kirche in Norddeutschland



LA A A )

Bitte hinterlegen Sie immer
einen Vermerk zum Copyright!
zB.: © privat oder © Kirche XY

Bildunterschrift

Fotografin / de

waitarar Rarhtainhahar
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Titel Weihnachtsgottesdienst 2026

Datum am/vom 24. Dez. 2026 ﬁ 18:00

bis offenes Ende

Veranstaltungsort

‘ Wenn Sie sich anmelden,
Sie haben keinen Veranstaltungsort angegeben . . .
dann finden Sie automatisch
Veranstaltungsart Hybride Veranstaltung Digitale Veranstaltung ei ne VO rauswa h l- | h rer
Veranstaltungsorte (im

Veranstater | Beispiel Hauptkirche St.
Sie haben keinen Hauptveranstalter angegeben Kat h a r| nen H am b u rg) un d

Hauptkirche St. Katharinen, Katharinenkirchhof 1, 20457 Hamburg Ve ransta lte r (KG St.
Hauptkirche St. Katharinen, Katharinenkirchhof 1, 20457 Hamburg Kath a rl ne n) . Dlese ko nnen
Sie einfach auswahlen.

Mitveranstalter hinzufligen Bitte auswahlen... -

freie Mitveranstalter
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Institutionen
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Ubersicht Institutionen

Ubersicht Veranstaltungen ."l Institutionen 2 Personen / Funktionen

Institutionen s Institutionen anlegen

X

Ev.-Luth. Hauptkirche 5t. Katharinen Kirchengemeinde Katharinenkirchhof 1, 20457 Ham... i T
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Bearbeiten von Institutions-Informationen

1. Klicken Sie auf das Stiftsymbol, um die Institution zu bearbeiten. Daneben konnen Sie
auch mit dem Aufklapppfeil zu Unterorganisation wie einer Kita oder einem Kirchengebaude
navigieren und hier das Stiftsymbol klicken.

2. Geben Sie hier nun die gefetteten Pflichtangaben ein. Typ, Ubergeordnete Organisation (lhr
Kirchenkreis), und naturlich der richtige Name.

3. Bei,Erganzende Angaben‘ konnen zusatzliche Informationen eingetragen werden, z. B.
C)ffnungszeiten, Website, Telefonnummern, E-Mailadresse, auch Social-Media-Kanale. Je
mehr Sie hier ausfullen, desto besser. Diese Daten verbessern nicht zuletzt |hr Ranking in
den Suchmaschinen.

4. Der Bereich ,,Jexte und Medien* erlaubt das Hinzuflgen von Beschreibungstexten und
Bildern wie Fotos und Logos.

5. Speichern Sie nun tUber den unten stehenden blauen Speichern-Button.



Ubersicht [F Veranstattungen

o Institutionen A Personen / Funktionen

Ev.-Luth. Hauptkirche St. Katharinen, Hamburg

Pflichtangaben

Typ der Institution

Beziehungen zu anderen
Institutionen

Typ der Beziehung

offizieller Name
Abkirzung
Institutionsnurmmer

Strae, Nr

Postfach

PLZ zum Postfac]

Ergénzende Angaben

Texte und Medien

o Schliefien

Kirchengemeinde

Kirchenkreis Hamburg-0st

Ew.-Luth. Hauptkirdhe 5t Katharinen

Ev.-Luth. Hauptkirche 5t. Katharinen

Katharinenkirchhof 1

Hamburg

Deutschland

Kommunikationswerk

Evangelisch-Lutherische
Kirche in Norddeutschland



Ergdnzende Angaben -

Mitgliedschaften Plitte
anderer Institutionen

Offnumgszeiten

Szizonale 4
Gffnumgszeiten

Speziells

Offnungszeiten Spezislle Offnungszeit hinzufigen

Kontaktdaten VWeksite wn katharinen-hamburg.de E
E-hail E kontakt@katharinen-hamburg.de E
Tel=fon - +409 40 30374730 E
Instagram - hittpsfwww.instagram.com,'st.katharinen,’ m
YouTubs = https e poutube.comyStkatharinenHamburg E

+ weiters Angaben hinzufigen

Zusdliche Informationen
Webhook-Token

Token fiir ChurchDresk
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Die Digitale
Visitenkarte lhrer
Gemeinde enthalt
nun die von lhnen
eingegebenen
Informationen und
Bilder.

nordkirche.de/adressen/institutionen/detailansicht/institution/hauptkirche-st-katharinen Q

Evangelisch-Lutherisch ) .
‘i‘ Kirahe in Norddeutschiand Glaube Dazugehdren  Uber uns

Kirchengemeinde

Hauptkirche St. Katharinen

{S[ Katharinenkirchhof 1
Katharinen 20457 Hamburg

HLLE MUTIG SEHa

-

N,  +49 40 30374730
kontaki@katharinen-hamburg.de
www.katharinen-hamburg.de

‘YouTube: hitp://www.youtube.com/StKatharinenHamburg

Ein offener Raum fiir die Begegnung mit Gott und mit den Menschen ist die Haupt- und
Universitatskirche St Katharinen.

Als Ort des Glaubens und der Kultur, als Ort des Gebets und des Gesprachs liegt sie
rwischen Innenstadt und HafenCity, direkt gegeniiber der Speicherstadt.

Sie lddt dazu ein, innezuhalten und sich zu besinnen. Sie ermutigt, aufrubrechen und

weiter zu denken.

Gehort zu: —  Kirchenkrais Hamburg-Ost

It N —— y

- . %o = A
- Karte Satellit [ \ BARMBEK-ZUD ca B
_ L b ] o v ]
B ITEE -t
T EIMSBUTTEL ,
-
’ % MUNDS BURG, =
SCHLUMP,
-
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Treffen Sie uns vor Ort;

@ \eranstaltungen

Folgen Sie uns im Netz:

* Instagram: https:/Awww.instagram.com/st katharinen



Personen / Funktionen



[ Veranstattungen o Institutionan 2 Personen / Funktionen

Personen und Funktionen Personensuche $ P / Funktion anlegen

o [Ev.-Luth. Hauptkirche 5t. Katharinen ¥irchengemainde Katharinenkirchhof 1, 20457 ...
Kirche
Hauptkirche 5t. Katharinen Katharinenkirchhof 1, 20._
Kirchengemeinde: Einrichtungen & Gruppen

Hamburger Kinder- und Jugendkantorei Kirchengemeinde: Einrich. Katharinenkirchhof 1, 20.-

REFERENT/REFERENTIJ

Pastorin Ann-Kath Paztorin Refarantin der Hauptpastor...

FASTORIN/PASTOR s

Pastorin Katharina Fenn_.. # Paztorin T Katharinen... Ba =

Hauptpastorin und Pri_. # Hauptpastorin Hauptpastorin von 5t. Kath.. E =

MITARBEITENDE s

Pastorin Ann-Kathrin Br_. # a2 Datenpflagerin un =
Sabine Dudda # Mitarbeitarin Biiroleitung E =

Doreen Gliemann # ¢ Datenpflagerin B =

2 =
7 D Gliemann 2 # « Datenpflagedin B o

45 Sabine Kihler # ¢ Datenpflzgerin un =
Andreas Fischer # Kirchenmusiker T Katharinen... Ba =
Gisela 0'Swald # 3 Daenpflagarin Bn =

Sabine Faap # Datenpflegerin Bn =

EHREMAMTLICHE

«: Martin Kramer # 11180 & Datenpflager

i wiebke veth # 11181« Datenpflagerin
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Bearbeiten von Personendaten

1. Wenn Sie den Namen oder das Bild einer Person verandern wollen, klicken
Sie auf das Stiftsymbol, das sich direkt neben dem Namen befindet. Das
ist die Maske der Person.

2. Wollen Sie alle weiteren dienstlichen Daten bearbeiten (Funktionengruppe
oder Kontaktdaten), klicken Sie auf das Stiftsymbol ganz rechts. Hier
gelangen Sie zur Maske der Funktion.

3. Sie haben eine neue Person in lhrem Team? Um eine neue Person Uber eine

Funktion Ihrer Gemeinde oder Institution hinzuzufugen, klicken Sie auf
Person /Funktion anlegen.



Personen und Funktionen Personensuche _$ Person / Funktion anlegen

©  Ev-Luth. Hauptkirche St. Katharinen Kirchengemeinde Katharinenkirchhof 1, 20457 H.. [ IPd —~

L Kirche

L. Kirchengemeinde: Einrichtungen & Gruppen

e
REFERENT/REFERENTIN —~ =
Pastorin Ann-Kathrin Br... # 9574 Fastorin 16535  Referentin der Hauptpastor... E a R
PASTORIN/PASTOR —~ =
Pastorin Katharina Fenn... # 2412 Pastorin 17539 Katharinen... Ba =
Hauptpastorin und Pré... ¢ 3385 Hauptpastorin 5044 Hauptpastorin von 5t Kath... B -
MITARBEITENDE —~ =
Pastorin Ann-Kathrin Br... # 9574 4z Datenpflegerin 17387 B =
Sabine Dudda # 11220 Mitarbeiterin 15224  Broleitung B a —
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Neue Person / Funktion anlegen

Geschlecht

Bild/Fota

Caenpflzgende

+ weitere Datenpflege-Bevollmachtigung hinzufligen

Zusammenfassung
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Besondere Feature
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Weiterfuhrende Strukturierung

Um die weiterfuhrende Struktur einer Kirchengemeinde, wie
beispielsweise Funktionsgruppen (Mitarbeitendenreferent*innen,
Gremien oder weitere Rollen), ubersichtlich darzustellen, legen Sie
eigene Funktionsgruppen an.

Nach dem Anlegen und Zuweisen dieser Funktionsgruppen in der
Datenbank erscheinen diese in der offentlichen Darstellung auf der
Webseite, wie etwa unter der Rubrik ,,Weitere Informationen zur Struktur
der Kirchengemeinde® (siehe Beispiel der Hauptkirche St. Katharinen).
Hiermit konnen Sie die spezifische Struktur innerhalb lhrer Institution
detailliert abbilden und darstellen.



Strukturierungsbeispiel Kommunikationswerk der Nordkirche

Glaube Dazugehéren  Uber uns

Funktionen der Institution

Zugehbrige Personen
Leitung
LEITUNG

- Assistenz
ASSISTENZ

PRESSE- UND MEDIENARBEIT | PR ~ Presse- und Medienarbeit | PR

INTERNE KOMMUNIKATION ~ Inteme Kommunikation

MITGLIEDERKOMMUNIKATION Mitgliederkommunikation

DIGITALE KOMMUNIKATION UND SOCIAL MEDIA - o ‘ i
— Digitale Kommunikation und Social Media

EVANGELISCHE MEDIENAKADEMIE
Evangelische Medienakademie
VERWALTUNG

— Verwaltung
MITARBEITENDE

Gruppierung anlegen Person hinzufiigen
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Funktionsgruppen anlegen und bearbeiten

Sie konnen Funktionsgruppen anlegen und damit passgenau zeigen,
welche Teams es bei lhnen gibt. Den Funktionsgruppen konnen Sie
Mitarbeitende und Ehrenamtliche zuweisen.

Hier konnen Sie bestehende Eintrage anpassen, neue hinzufugen oder
uberflissige Gruppen loschen. Die Reihenfolge der Funktionsgruppen
kann ebenfalls individuell angepasst werden, indem diese mithilfe einer
Drag-and-Drop-Funktion verschoben werden. Dabei ist zu beachten, dass
die Moglichkeit zum Verschieben der Funktionsgruppen nicht immer
sichtbar ist —dies hangt vom Zoomlevel des Browserfensters ab. Sollte die
Drag-and-Drop-Funktion nicht angezeigt werden, prufen Sie bitte die Zoom-
Einstellungen lhres Browsers und reduzieren Sie ggf. die VergroBerung.



Anlegen von Funktionsgruppen

In Absprache mit Ihrer Leitung konnen Sie im Bereich Funktionen Gruppierungen anlegen

Funktionen der Institution

REFERENT/REFERENTIN
PASTORIN/PASTOR
MITARBEITENDE

EHRENAMTLICHE

Gruppierung anlegen Person hinzufiigen

REFERENT/REFERENT
| MName der Gruppe |

(
i

PASTORIN/PASTOR

Gruppe soll initial aufgeklappt sein.

(
Il

MITARBEITENDE

EHRENAMTLICHE Abbrechen Gruppe erzeugen

Gruppierung anlegen Person hinzufiigen

Kirche in Norddeutschland

(
Il



Personen und Funktionen (gut zu wissen)

Es gibt eine grundlegend wichtige Unterscheidung im FEE:

Personen sind Uber eine Funktion einer Institution zugeordnet. Beispiel: Frau Schmidt ist
Datenpflegerin bei der Kita Schonblick.

Personen hat Funktion Funktionen bei Institution Institutionen

Frau Schmidt Datenpflegerin Kita Schonblick

Eine Person kann dabei mehrere Funktionen bei verschiedenen Institutionen haben. So konnen wir
beispielsweise ihre verschiedenen telefonischen Erreichbarkeit pro Tatigkeit/Funktion pflegen.

. Tipp: Sie konnen diese Verbindungen auch bei der Institutionen im unteren Bereich nachvollziehen. Hier
sind alle mit der Institution verknupften Funktionen aufgelistet. Hier lassen sich auch neue Funktionen

anlegen.
Kommunikationswerk
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Veranstaltung an einem anderen Ort ausrichten

Diese Option ist bewusst etwas versteckt! Bitte legen Sie nur
in Ausnahmefallen neue Adressen an, damit das System nur

eindeutige und regelmanig genutzte Eintrage fuhrt.

Navigieren Sie zunachst zur Eingabemaske fur
Veranstaltungen.



Schreiben Sie im Feld Veranstaltungsort einen beliebigen Suchbegriff
(Beispielhafter Suchbegriff Elbstrand), erst dann erscheint die Checkbox
,hur Treffer meiner Institution”. Entfernen Sie hier den Haken.

‘ Veranstaltungsort Elbstrand Blankenese
Sie haben keinen Veranstaltungsort angegeben

nur Treffer meiner Institution anzeigen

C

Veranstaltungsart HECEPAEELEENT BN Hybride Veranstaltung Digitale Veranstaltung
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Veranstaltungsort Elbstrand Blankenese

Sie haben keinen Veranstaltungsort angegeben

D nur Treffer meiner Institution anzeigen

B -

Veranstaltungsort

Veranstaltungsart . Sie haben keinen Veranstaltungsort angegeben
Présenzveransmltung Hybnde Vera Tacnaienst aisterarpelt gumpH, tlisabeth-Flugge-Stralie 10, 22...

Behinderten-Wohnungen Stiftung Anscharhohe Wohnassis...

St. Martin’s Smile, Kirchhofsweg 53A, 25421 Pinneberg

Ev.-Luth. Kirchengemeinde St. Gertrud Hamburg, Immenhof ...

Scrollen Sie die Auswahl nach unten.
Wéhlen Sle Neuen Ve ransta ltungsort anlegen” % Friedhofskapelle Alter Friedhof Wandsbek, KirchhofstraBe ...
*»

Neuen Veranstaltungsort anlegen
Veranstaltungsart A EWSENOLEE  Hybride Veranstaltung  Digitale Veranstaltung
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Ort anlegen

Name

StraBBe, Nr

Jetzt tragen Sie die
neue Adresse ein.

Postleitzahl

Ort

Wenn Sie unsicher
sind, kontaktieren Sie
Deutschland den Support.

Telefon

Land

Umrandete Felder miissen ausgefillt werden
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Wenden Sie sich bei Fragen zu diesem Handbuch
bitte an webmaster@nordkirche.de.

Wir stehen Ihnen gerne beratend zur Seite.

Ihr Team aus dem Kommunikationswerk
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